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Veri Gorsellestirme ve Yalin Anlatim
Egitimi

Aciklama

Bu egitimin amaci, katimcilarin karmasik veri setlerini analiz ederek anlamli ve anlasilir
bilgilere dénutstlirmelerini, verileri dogru gorsellestirme teknikleriyle sunmalarini ve 6nemli
bulgulari yalin, etkili ve ikna edici bir anlatimla aktarabilmelerini saglamaktir. Egitim
kapsaminda katilimcilarin, 6zellikle Gst yénetim raporlamalarinda ham veriyi sadelestirme,
uygun tablo ve grafik tUrlerini secme, goérsel hiyerarsi olusturma, kritik noktalari 6ne cikarma
ve verilerden hareketle glcll yonetim mesajlari olusturma becerilerinin gelistiriimesi
hedeflenmektedir. Egitim sonunda katilimcilar;

e Karmaslik verileri sade ve yorumlanabilir hale getirebilecek,

e Temel Excel formulleri ve pivot tablolarla verileri dizenleyip 6zetleyebilecek,
e Mesaja uygun tablo ve grafikler tasarlayip yénetim sunumlarina aktarabilecek,
 Ust ydnetimin tek bakista anlayabilecegdi dzet raporlar hazirlayabilecek,

e Veriye dayall bulgulari yalin bir anlatimla sunup aksiyon Onerileri olusturabileceklerdir.

Egitim Icerigi
1. Gun - Veri Gorsellestirme ve Etkili Raporlama 1. Veri Gorsellestirmenin Temelleri
e Veri, bilgi ve icgora arasindaki farklar

e Dogru mesaji belirleme, gorsel algi ve dikkat yonetimi

e Temel tasarim prensipleri; etkili ve etkisiz sunum érnekleri

2. Ham Veriden Anlamh Bilgiye
e Karmaslik veri setlerinin sadelestirilmesi, gruplandirilmasi ve dnceliklendirilmesi
e Sayilarin dogru ve okunabilir formatta sunulmasi (bin, milyon, milyar)

e Veri tutarhiligi ve raporlama hatalarinin 6nlenmesi

3. Excel'de Veri Diizenleme ve Temel Formiiller

e Veri temizleme: KIRP, BUYUKHARF/KUCUKHARF, Metni Stitunlara Déntstar, Hizl
Doldurma, yinelenenleri kaldirma

« Metin formiilleri: SOLDAN, SAGDAN, PARCAAL, BIRLESTIR
e Temel ve mantiksal formuller: TOPLA, ORTALAMA, BAG_DEG_SAY, EGER, EGERHATA
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e Kosullu 6zetleme formiilleri: ETOPLA, COKETOPLA, EGERSAY, COKEGERSAY
e Arama formulleri: DUSEYARA, CAPRAZARA
e Tarih formulleri ve mutlak basvuru ($) kullanimi

e Veri dogrulama, Tablo (Ctrl+T) yapisi, siralama ve filtreleme

4. Pivot Tablo ile Veri Ozetleme
e Pivot tabloya uygun veri yapisi ve pivot tablo olusturma

e Deger alani ayarlari; ylzde ve fark gosterimleri

Tarih gruplama ve hesaplanmis alanlar

Dilimleyici (Slicer) ve zaman cizelgesi ile filtreleme

Pivot grafik, veri yenileme ve rapor dizeni

5. Etkili Tablo ve Grafik Tasarimi
e Mesaja ve veri tlrtne uygun grafik secimi

e Gereksiz gdrsel unsurlarin kaldiriimasi ve grafiklerin sadelestiriimesi

Hizalama, bosluk, sayi formati ve kurumsal renk kullanimi

Kosullu bicimlendirme ile dnemli bilgilerin vurgulanmasi

Karmasik tablolarin yénetici dostu 6zet tablolara dénusttrtimesi

Tablo ve grafiklerin PowerPoint'e baglantili olarak aktarilmasi

2. Gun - Yalin Anlatim ve Yonetim Sunumlar 6. Yalin Anlatim ve Etkili Mesaj
Olusturma

e Yalin anlatimin temel prensipleri ve gereksiz detaylarin ayiklanmasi
e Ana mesaj ile destekleyici verilerin ayristiriimasi

e Veriden icgdrlye, icgdrtden aksiyon Onerisine gecis

7. Yénetici Ozeti ve Etkili Raporlama
 Ust yénetimin beklentileri ve ydnetici 6zeti (Executive Summary) hazirlama
e En 6nemli 3 mesajin belirlenmesi; sonucg, neden ve dneri iliskisi

e SMART yaklasimiyla dlculebilir hedef ve aksiyonlar

8. Sunumlarda Gorsel Hiyerarsi ve Vurgu
e Slayt basina tek ana mesaj ve sonuc odakli basliklar
e Renk, boyut, konum ve kontrast ile kritik verilerin éne ¢ikarilmasi

e Tablo yogunlugunun azaltilmasi ve tutarh kurumsal tasarim dili

9. Veriye Dayali Hikaye Anlatimi
e Problem, bulgu, sonuc ve 6neri akisinin kurgulanmasi
e Sayisal bulgularin is sonuclariyla iliskilendirilmesi

e Yonetim toplantilarinda kisa ve net anlatim teknikleri
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On Kosullar
Katilimcilarin temel dlizeyde Microsoft Excel bilgisine sahip olmalari ve tablo olusturma, temel

formduller, siralama ve filtreleme islemlerine asina olmalari beklenmektedir. Veri analizi,
raporlama veya sunum hazirlama deneyimi faydali olmakla birlikte zorunlu degildir.
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