
BlueMark Academy · 1/5

BLUEMARK ACADEMY

Microsoft Visio Eğitimi
Süre: 1 Gün   ·   Eğitim türü: Sanal Sınıf / Online

Açıklama

Microsoft Visio kullanarak görsel açıdan etkileyici şemalar, haritalar ve çizimler oluşturmayı
öğrenin. Kendi alanında uzman eğitmenlerimiz, yapılandırılmış iş grafiklerini, fikirlerin daha
etkili ve cazip bir şekilde sunulabilmesi için belgelere ve sunumlara nasıl hızlı ve kolay bir
şekilde entegre edeceğinizi gösterirler. Eğitimde katılımcılar, gelişmiş şekil özelliklerini ve
etkileşimlerini, özel şekiller ve şablonlar oluşturmayı, biçimleri kullanmayı, harici veri
kaynaklarına bağlanmayı ve özel davranışlar ve özellikler ayarlamayı öğrenirler.

Günümüz iş yerlerinde görsel diyagramlar, yol haritalarından satış akışlarına ve süreç
grafiklerine kadar iletişimin önemli bir parçasıdır.

Visio, kapsamlı şekil galerisi sayesinde kolayca profesyonel görünümlü bir görsel ürün
oluşturulmasını sağlayan sezgisel ve özelleştirilebilir bir araç sunar. Katılımcılar, bilginin daha
kolay anlaşılabilmesini sağlamak için grafiksel öğeleri kullanarak ilgi çekici şemalar, haritalar
ve çizimler oluştururlar.

 

Bu eğitimde neler öğreneceksiniz?

Bilginin daha kolay anlaşılabilmesini sağlamak için grafiksel öğeleri kullanarak ilgi
çekici şemalar, haritalar ve çizimler oluşturma.

Eğitim İçeriği

Temeller

Başlangıç

Yeni Çizim Oluşturma

Çizim Kaydetme

Çizim Açma

İlk Çiziminiz

Şekiller Bölmesini Anlama

Bir Çizime Şekil Ekleme

Bağlantı Şekilleri

Sürükle ve Bırak özelliğini kullanma

Kes, Kopyala ve Yapıştır özelliğini kullanma

Geri Al ve Yinele'yi kullanma
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Şekillerle Çalışma

Şekil Seçme

Hareketli Şekiller

Dönen Şekiller

Şekilleri Yeniden Boyutlandırma

Şekilleri Çoğaltma

Şekilleri Silme

Biçimleri Biçimlendirme

Şekil Stili Uygulama

Dolgu Rengini Değiştirme

Çizgi Rengini Değiştirme

Efektler Ekleme

Şekilleri Düzenleme

Otomatik Hizalamayı Kullanma

Otomatik Boşluğu Kullanma

Otomatik Hizala ve Boşluğu Kullanma

Sayfanın Düzenini Değiştirme

Diyagramı Döndürme

Metin Biçimlendirme

Yazı Tipi Yüzünü, Boyutunu ve Rengini Değiştirme

Metin Efektleri Uygulama

Metin İletişim Kutusunu Kullanma

Metin Hizalamasını Değiştirme

Dönen Metin

Nesneleri Ekleme

Çevrimiçi Resimler Ekleme

Yerel Resimler Ekleme

Grafik Ekleme

Metin Kutuları Ekleme

Sayfayı Biçimlendirme

Mevcut Sayfanın Temasını Değiştirme

Geçerli Sayfa için Bir Varyant Seçme

Sayfa Arka Planı Uygulama

Kenarlık ve Başlık Ekleme
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Sayfaları Yönetme

Sayfa Ekleme

Sayfalarda Gezinme

Sayfaları Yeniden Adlandırma

Sayfaları Silme

Arka Plan Sayfaları Oluşturma

Yazım Denetimi

Sayfa Boyutunu Değiştirme

Sayfa Yönünü Değiştirme

Sayfa Yapısını Kullanma

Üstbilgi ve Altbilgi Ekleme

İş Akışı Diyagramları Oluşturma

İş Akışı Şeması Oluşturma

Şekil Ekleme

Proses Diyagramları Oluşturma

Proses Diyagramı Oluşturma

Şekil Ekleme

Yeni Alt İşlemler Oluşturma

Alt Süreçleri Bağlama

Alt İşlem Bağlantılarını Düzenleme

Çapraz Fonksiyonel Akış Şemaları Oluşturma

Fonksiyonlar Arası Akış Şeması Oluşturma

Swimlanes ve Ayırıcı Ekleme

Şekil Ekleme

Diyagram Yönünü ve Yönünü Değiştirme

Swimlane Kenar Boşluklarını Değiştirme

Akış Şeması Stili Seçme

Organizasyon Şemaları Oluşturma

Manuel Olarak Organizasyon Şeması Oluşturma

Sihirbazla Organizasyon Şeması Oluşturma

Şekil Ekleme Görüntü Ekleme

Şekil Stilini Değiştirme

Düzeni Değiştirme

Konumlandırmayı Değiştirme
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Gantt Şemaları Oluşturma

Gantt Şeması Oluşturma

Görev, Tarih ve Süreleri Girme

Satır ve sütun ekleme

Çalışma Süresini Yapılandırma

Etiketler Ekleme

Bir Etiket Ekleme

Gösterge Metnini Düzenleme

Bir Etikete Şekil Ekleme

Bir Etiketi Kaldırma

PivotDiagramları Kullanmaya Başlama

PivotDiagram Oluşturma

Kategori ve toplam ekleme

PivotDiagram Öğelerini Gösterme ve Gizleme

Şekilleri uygulama ve taşıma

Şekilleri Daraltma ve Genişletme

PivotDiagramlarla Çalışma

Diyagramın Yönünü Değiştirme

Diyagramdaki Şekilleri Hizalama

Yeniden Düzen Komutunu Kullanma

Bireysel Şekil için Verileri Düzenleme

Şablon Oluşturma

Yeni Şablon Oluşturma

Şablon Dosyasını Kaydetme

Şablon Kullanma

Bir Şablonu Düzenleme

Özel Şablonlar Oluşturma

Yeni Bir Şablon Oluşturma

Şablonlara Şekil Ekleme

Şekilleri Şablonlardan Kaldırma

Şablon Kaydetme

Şekil Raporları Oluşturma

Mevcut Raporları Görüntüleme



BlueMark Academy · 5/5

Yeni Rapor Oluşturma

Raporları Değiştirme

Raporları Silme

Çizimlerinizi Yazdırma ve Paylaşma

Sunum Modunu Kullanma

Bir Çizimi PDF veya XPS Olarak Kaydetme

Bir Çizimi Resim Olarak Kaydetme

Çizim Yazdırma

Bir Çizimi E-Posta ile Gönderme

Arabirimi Özelleştirme

Şeridin Genişletilmesi ve Daraltılması

Hızlı Erişim Araç Çubuğunu Özelleştirme

Şerit Sekmelerini Gizleme ve Gösterme


