BLUEMARK ACADEMY

Microsoft Visio Egitimi

Sire: 1 GUn - Egitim tura: Sanal Sinif / Online

Aciklama

Microsoft Visio kullanarak gorsel acidan etkileyici semalar, haritalar ve ¢izimler olusturmayi
o6grenin. Kendi alaninda uzman egitmenlerimiz, yapilandiriimis is grafiklerini, fikirlerin daha
etkili ve cazip bir sekilde sunulabilmesi icin belgelere ve sunumlara nasil hizli ve kolay bir
sekilde entegre edeceginizi gosterirler. Egitimde katilimcilar, gelismis sekil 6zelliklerini ve
etkilesimlerini, 6zel sekiller ve sablonlar olusturmayi, bicimleri kullanmayi, harici veri
kaynaklarina baglanmayi ve 6zel davranislar ve ézellikler ayarlamayi 6égrenirler.

GUnUmuz is yerlerinde godrsel diyagramlar, yol haritalarindan satis akislarina ve slrec
grafiklerine kadar iletisimin dnemli bir parcasidir.

Visio, kapsamli sekil galerisi sayesinde kolayca profesyonel gérinimld bir gérsel Grtn
olusturulmasini saglayan sezgisel ve 0zellestirilebilir bir arac sunar. Katilimcilar, bilginin daha
kolay anlasilabilmesini saglamak icin grafiksel 6geleri kullanarak ilgi cekici semalar, haritalar
ve cizimler olustururlar.

Bu egitimde neler 6greneceksiniz?

e Bilginin daha kolay anlasilabilmesini saglamak icin grafiksel 6geleri kullanarak ilgi
cekici semalar, haritalar ve cizimler olusturma.

Egitim Icerigi
Temeller

e Baslangic
e Yeni Cizim Olusturma
e Cizim Kaydetme

e Cizim Acma
ilk Ciziminiz

e Sekiller Bolmesini Anlama

Bir Cizime Sekil Ekleme

Baglanti Sekilleri

Surikle ve Birak 6zelligini kullanma

Kes, Kopyala ve Yapistir 6zelligini kullanma

Geri Al ve Yinele'yi kullanma
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Sekillerle Calisma

e Sekil Secme

e Hareketli Sekiller

e Donen Sekiller

e Sekilleri Yeniden Boyutlandirma
e Sekilleri Cogaltma

e Sekilleri Silme

Bicimleri Bicimlendirme

e Sekil Stili Uygulama

e Dolgu Rengini Degistirme
e Cizgi Rengini Degistirme
e Efektler Ekleme

Sekilleri Duzenleme

e Otomatik Hizalamay! Kullanma

Otomatik Boslugu Kullanma

Otomatik Hizala ve Boslugu Kullanma

Sayfanin Dlzenini Degistirme

Diyagrami Dondirme

Metin Bicimlendirme

e Yazi Tipi YUzund, Boyutunu ve Rengini Degistirme

Metin Efektleri Uygulama

Metin iletisim Kutusunu Kullanma

Metin Hizalamasini Degistirme

Donen Metin

Nesneleri Ekleme

e Cevrimici Resimler Ekleme
¢ Yerel Resimler Ekleme
e Grafik Ekleme

e Metin Kutulari Ekleme

Sayfayi Bicimlendirme

e Mevcut Sayfanin Temasini Degistirme
e Gecerli Sayfa icin Bir Varyant Secme
e Sayfa Arka Plani Uygulama

e Kenarlik ve Baslik Ekleme
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Sayfalari YOnetme

e Sayfa Ekleme

Sayfalarda Gezinme

Sayfalari Yeniden Adlandirma

Sayfalar Silme

Arka Plan Sayfalari Olusturma

Yazim Denetimi

Sayfa Boyutunu Degistirme

Sayfa YonUnu Degistirme

Sayfa Yapisini Kullanma
Ustbilgi ve Altbilgi Ekleme

is Akisi Diyvagramlari Olusturma

e is Akisi Semasi Olusturma
e Sekil Ekleme

Proses Diyagramlari Olusturma

e Proses Diyagrami Olusturma
e Sekil Ekleme

e Yeni Alt islemler Olusturma
e Alt Surecleri Baglama

e Alt islem Baglantilarini Dizenleme

Capraz Fonksiyonel Akis Semalari Olusturma

Fonksiyonlar Arasi Akis Semasi Olusturma

Swimlanes ve Ayirici Ekleme
Sekil Ekleme

e Diyagram Yonunu ve YonUnU Degistirme

Swimlane Kenar Bosluklarini Degistirme

e Akis Semasi Stili Secme

Organizasyon Semalari Olusturma

e Manuel Olarak Organizasyon Semasi Olusturma
e Sihirbazla Organizasyon Semasi Olusturma

e Sekil Ekleme Goruntl Ekleme

e Sekil Stilini Degistirme

e Dlzeni Degistirme

e Konumlandirmayi Degistirme
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Gantt Semalanrn Olusturma

e Gantt Semasi Olusturma
e Gorev, Tarih ve Sureleri Girme
e Satir ve sutun ekleme

e Calisma Suresini Yapilandirma

Etiketler Ekleme

e Bir Etiket Ekleme

e Gosterge Metnini Dlzenleme
e Bir Etikete Sekil Ekleme

e Bir Etiketi Kaldirma

PivotDiagramlarn Kullanmaya Baslama

e PivotDiagram Olusturma

e Kategori ve toplam ekleme

e PivotDiagram Ogelerini Gésterme ve Gizleme
e Sekilleri uygulama ve tasima

e Sekilleri Daraltma ve Genisletme

PivotDiagramlarla Calisma

e Diyagramin YOnUnu Degistirme
e Diyagramdaki Sekilleri Hizalama
e Yeniden DlUzen Komutunu Kullanma

e Bireysel Sekil icin Verileri DUzenleme

Sablon Olusturma

e Yeni Sablon Olusturma
e Sablon Dosyasini Kaydetme
e Sablon Kullanma

e Bir Sablonu Dlzenleme

Ozel Sablonlar Olusturma

e Yeni Bir Sablon Olusturma

e Sablonlara Sekil Ekleme

e Sekilleri Sablonlardan Kaldirma
e Sablon Kaydetme

Sekil Raporlari Olusturma

e Mevcut Raporlart Gérintlleme
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e Yeni Rapor Olusturma
e Raporlar Degistirme

e Raporlari Silme

Cizimlerinizi Yazdirma ve Paylasma

e Sunum Modunu Kullanma
Bir Cizimi PDF veya XPS Olarak Kaydetme

Bir Cizimi Resim Olarak Kaydetme

Cizim Yazdirma

Bir Cizimi E-Posta ile Gonderme

Arabirimi Ozellestirme

e Seridin Genisletilmesi ve Daraltiimasi
e Hizli Erisim Ara¢ Cubugunu Ozellestirme

e Serit Sekmelerini Gizleme ve Gosterme
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