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Microsoft PowerPoint Egitimi

Sitre: 1 Gun

Aciklama
Microsoft PowerPoint Egitimi, slayt tasarimi, SmartArt, animasyon ve sunum konularini ele alan
1 gunlUk bir egitim programidir.

Metin, gorsel, tablo, grafik ve multimedya kullanimi; gecisler, sunucu notlari ve sunum
gorinumauyle birlikte islenir.

Egitimi tamamlayan katilimcilar, icerikleri dizenleyebilir, hizli ve kolayca sunum hazirlayabilir,
bu sunumlari gorsel efektlerle daha cekici hale getirebilir ve dinamik sunumlar yapabilir hale
gelirler.

Bu egitimde neler 6greneceksiniz?

e PowerPoint araylzU ve genel terminoloji hakkinda bilgiler

Metin, madde isaretleri ve sunucu notlari kullanarak basit sunumlar hazirlama

Gorseller ve sekiller gibi grafik 6gelerini sunuma ekleme

Tablolar, grafikler ve SmartArt diyagramlariyla calisma

Kopri baglantilari ve eylemleri kullanarak sunumlara etkilesim ekleme

Ses ve video ile calisarak PowerPoint’in multimedya isleme 6zelliklerini kullanma

Alt bilgiler ve temalar dahil olmak Uzere sunuma bicimlendirme uygulama

Gecisler ve animasyonlar gibi efektler ekleme

Slayt goésterileri ve PowerPoint sunum gérinimund ayarlama, kontrol etme ve
yOnetme

Egitim icerigi
PowerPoint ile Baslama

PowerPoint Ortaminda Gezinme

Bir Sunumu Goruntiuleme ve Sunumda Gezinme

PowerPoint Sunumu Olusturma ve Kaydetme

PowerPoint’in Yardim Ozelligini Kullanma

PowerPoint Sunumu Gelistirme
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e Sunum Turunu Secme
e Metni Dlzenleme

e Sunum Olusturma

Gelismis Metin Diizenleme islemlerini Gerceklestirme

e Karakterleri Bicimlendirme
e Paragraflari Bicimlendirme

e Metin Kutularini Bicimlendirme

Sunumunuza Grafik Unsurlari Ekleme

e Resimler Ekleme

e Sekiller Ekleme

e Grafik Olusturma

e Grafik Bicimlendirme

e Microsoft Excel’den Grafik Ekleme

Sunumunuzdaki Nesneleri Degistirme

e Nesneleri Dlizenleme

Nesneleri Bicimlendirme

Nesneleri Gruplandirma

Nesneleri Ayarlama

Nesneleri Animasyon Haline Getirme

Sunumunuza Tablolar Ekleme

e Tablo Olusturma
e Tablo Bicimlendirme
e Diger Microsoft Office Uygulamalarindan Tablo Ekleme

icerigi yeniden kullanma ve yonetme
e Diger sunumlardaki slaytlari yeniden kullanma
e BAlUm olusturma ve ydnetme
e Gizli slaytlar kullanma
Multimedya ve etkilesimli 6geler
e Kopruler ve islem dtigmeleri kullanma
¢ Video ve ses ile calisma
Sunuyu bicimlendirme
« Ustbilgi ve altbilgi ile calisma

e Slayt Temalarini ve varyantlarini kullanma
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Gecisler ve animasyon
e Slayt gecisleri ekleme ve kontrol etme
e Animasyonu uygulama ve degistirme
Sunum yapma

e Birden cok ekranli cihaz kurulumunu yapilandirma
e Slayt gosterisi ayarlama

e Ozel slayt gésterileriyle calisma

Sunumunuzu Teslim Etmeye Hazirlama

e Sunumu Go6zden Gecirme
e Gecisleri Uygulama
e Sunumu Yazdirma

e Sunumu Teslim Etme

Egitim Katilim On Kosullari

Katilim icin gerekli hazirlik ve teknik kosullar bu sayfadaki iletisim Formu Uizerinden teyit
edebilirsiniz.

BlueMark Academy - 3/3



