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Her Gun 1 Saat Kazandiracak Verimlilik
Egitimi

Aciklama

Her Gun 1 Saat Kazandiracak Verimlilik Egitimi, is akislari, zaman kaybini azaltma ve dijital
verimlilik araclari konularini ele alan 1 gln surelik bir gelisim programidir.

Katilimcilar, dizdstd bilgisayar, tablet veya akilli telefonlariyla uygulamalara katilarak Microsoft
Office ve Google araclarinin is rutinlerine uygun kullanimini inceler. Zaman kazanimi, kullanilan
yontemlere ve is akisina gore degisir.

GUnUmuzde is yasami giderek karmasik ve katmanli bir yapi haline gelmistir. Sadelik ve basit
calisma dtlzeni bu dogrultuda oldukca zorlasmakta, verimlilik basta olmak lGzere bircok nokta
olumsuz etkilenmektedir.

Egitim tamamen pratik 6gretilerle hemen uygulayip zaman kazanmaya baslayacaginiz
kazanimlari saglar. Laptop , tablet ve akilli telefonlarinla katilim saglanan iceriginde her
dakikasinda ¢ok basit bunu nasil bilmiyordum diyeceginiz ofis hayatimizin uygulama
Ozelliklerini gbzlemleyecegiz.

Cebimizdeki akilli aletleri isimizi basitlestirmek icin nasil kullanirnz? WOW dedirtecek Microsoft
Office uygulamalarniyla nasil zaman kazanacagimizi gézlemleyecegiz. Google urUnleri ile
verimlilikte arsa cikacagiz

Bireylerden baslayan bir dontsim ihtiyacini ve bu déntsim icin gereken aksiyon planlarinin
olusturulmasinda rehber niteliginde metotlari paylasacagiz.

Amac:

Bu program, tim bu karmasik ve zor kosullari icinde barindiran is yasaminda, sadelik ve basit
calisma duzeniyle verimlilik kazanilmasini hedeflemektedir.

Teknolojinin hizli gelisimi, is yasaminda artan rekabet, zorlasan i¢ ve dis kosullar, calisan profili,
hissedar beklentileri gibi giderek kaotik bir hal alan mevcut calisma duzenleri olusturdu. Size
her giin 1 saat kazandiracak verimlilik egitimi, verimliligin ve musteri odaginin 6n planda
oldugu sade ve basit calisma prensiplerinin hatirlatir.

Egitimde, mevcut is yapma sekillerinde israf ve verimsizlik yaratan alanlara dair farkindalik
olusturulacak; verimlilik ve motivasyon acisindan etkili ve basarili yaklasimlar, bulunulan is
ortamindaki olumsuz durumlarla bas etme, bireysel inisiyatif kazanimi igin cesaret verici
yontem ve taktikler gibi konulara isik tutulacaktir.
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Program, gunlik is akislarinda zaman kaybini azaltmaya ve verimliligi artirmaya yonelik
yontemler sunar. Elde edilen zaman kazanimi, is akisina ve uygulamaya gore degisir.

Bu Program Kimin icin ? Birden fazla is dalinda calisan ayni zamanda coklu is yapma
gerekliligi duyanlar ve ginu dolu dolu yasayanlar icin daha fazla firsat arayanlarin haricinde,
* Bitkin, yorgun eve gidip sabah ayni sekilde kalkanlar « Mesaiye kalan calisanlar (yoneticisi
gozinde ihtiyaci yokken) e is bitirmesi yavas olan calisanlar  Tekrarlayan isler yapanlar,
yaratici isler yapanlar, insanlarla birlikte cokca zaman gecirenler.

Egitim icerigi
Bolum 1: Dijital Diunya’nin nimetlerinden faydalanma (0.5 Giin)

e Microsoft Office’in gizli hazineleri Outlook / Excel / PowerPoint’ten gunlik 20 dk geri
alma
¢ |OS - Android varken Laptop acmaniza artik gerektirmeyenler. 10 dk geri alma

e Online yapay zekalara ister sunum hazirlat ister islerini yaptir 30 dk alma

Bolim 2: Verimlilik icin Kultirel Donisim (0.5 Guin)

e Zaman Yonetimi Swot-Tows-Smart-Star akisi

e VUCA denen karmasanin Sonugclari

 Sadelesmenin Oniindeki Engeller - At ya da Tut - 0 Inbox kurali
e Kirik camlar Teoremi ile sadelik calismasi

e Tasarim odakh disince ile bireysel verimlilik plani

On Kosullar

Herhangi bir 6n kosul yoktur
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