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Microsoft Ileri Excel Egitimi

Aciklama

Bu egitim, verilerin sik¢a nasil analiz edilecegi ve raporlanacagi, eyleme gegirilebilir
organizasyonel istihbarat elde etmek igin baskalariyla is birligi icinde nasil ¢alisilacagi
ve her tirlii amag icin galisma kitaplarinin nasil korunacag ve siirdirilecegi
konularini ele alir.

Egitimde katilimcilar ayrica, meslektaslariyla nasil is birligi yapacaklarini, karmasik
veya tekrarlayan gorevleri nasil otomatiklestireceklerini ve Excel’in gucunden tam
anlamiyla yararlanilabilmesini saglayan ayrintili formiiller ve islevler olusturmak ve
uygulamak icin kosullu mantig1 nasil kullanacaklarini 6grenirler.

Excel’in zor isleri sizin yerinize nasil yaptigini ogrendikce, kurulusunuzda tretilen
buyiik miktardaki verilerden ihtiya¢ duyulan yanitlar almaya daha fazla
odaklanabilirsiniz.

Bu egitimde neler ogreneceksiniz?

o Senaryolarla ¢alisma

o Goal Seek (Hedef Arama), Solver (Cozucu) ve VLookup kullanimi
o Veri Analizi

o Veri Yonetimi

> Bazi Islevler

o Slicers (Dilimleyiciler) ile calisma

o PivotTable ile galisma

o Inquire (Sorgulama) Eklentisini kullanma

o Makrolar kullanma
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Egitim Icerigi

Tablolar Kullanma

 Verilerden Tablo Olusturma
» Tablo Format1 ve Yapisini Degistirme
» Tabloda Yapilandirilmis Referanslar1 Kullanma

Formiiller ve Fonksiyonlar

» Iligkili ve Mutlak Referanslar1 Kullanma

e Temel Finans, Metin ve Mantiksal Fonksiyonlar: Kullanma
» Eger

» Ve /Yada

» Eger(eger)

» Etopla/Coketopla/Egersay

» Soldan/Sagdan/Pargaal/Blylkharf/Kiigiikharf/Yazim.Diizeni
» Duseyara

e Yatayara

» Veritabani Fonksiyonlarini Kullanma

» Vsectopla

e Vsecort

* Vsegsay

» Vse¢cmak/Vse¢min

Siralama ve Filtreleme

e Temel Siralama Seceneklerini Kullanma
e Gelismis Siralama Secgenekleri
 Gelismis filtreleri Kullanma

» Veri Dogrulamay: Kullanma

Verileri Duzenlemek

» Tekrarlayan Kayitlar1 Temizlemek
* Verileri Sinirlandirmak

« Verileri Donusturmek

e Metni Suitunlara Bolmek
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Hedef Ara ve Senaryo Yoneticisi

e Hedef Ara Kullanma

e Durum Senaryolar1 Uretmek

e Durum Senaryolarin1 Duzenlemek
« Senaryo Sonuglarim Ozetlemek

e Durum Senaryolarim Silmek

Ozet Tablo Olusturmak

o Ozet Tablo Olusturmak

o Ozet Grafik Almak

« Ozet Tablolara Hesaplanabilen Alanlar Eklemek
o Ozet Tablolar Siralamak

o Ozet Tablolar Filtrelemek

Dilimleyicilerle Calismak

e Dilimleyici eklemek ve kullanmak
» Farkli Dilimleyiciler Eklemek

« Dilimleyici Ayarlarim1 Degistirmek
e Dilimleyicileri Bicimlendirmek

» Dilimleyicileri Temizlemek

Koruma ve Nihai Hale Getirme

e Koruma Ekleme
« Koruma i¢inde Diizenlemeye izin Verme
« Excel Seceneklerini Ozellestirme

On Kosullar

Temel excel egitimine katilmis olmak
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