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Microsoft İleri Excel Eğitimi

Açıklama

Bu eğitim, verilerin sıkça nasıl analiz edileceği ve raporlanacağı, eyleme geçirilebilir
organizasyonel istihbarat elde etmek için başkalarıyla iş birliği içinde nasıl çalışılacağı
ve her türlü amaç için çalışma kitaplarının nasıl korunacağı ve sürdürüleceği
konularını ele alır.

Eğitimde katılımcılar ayrıca, meslektaşlarıyla nasıl iş birliği yapacaklarını, karmaşık
veya tekrarlayan görevleri nasıl otomatikleştireceklerini ve Excel’in gücünden tam
anlamıyla yararlanılabilmesini sağlayan ayrıntılı formüller ve işlevler oluşturmak ve
uygulamak için koşullu mantığı nasıl kullanacaklarını öğrenirler.

Excel’in zor işleri sizin yerinize nasıl yaptığını öğrendikçe, kuruluşunuzda üretilen
büyük miktardaki verilerden ihtiyaç duyulan yanıtları almaya daha fazla
odaklanabilirsiniz.

 

Bu eğitimde neler öğreneceksiniz?

Senaryolarla çalışma
Goal Seek (Hedef Arama), Solver (Çözücü) ve VLookup kullanımı
Veri Analizi
Veri Yönetimi
Bazı İşlevler
Slicers (Dilimleyiciler) ile çalışma
PivotTable ile çalışma
Inquire (Sorgulama) Eklentisini kullanma
Makroları kullanma
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Eğitim İçeriği

Tabloları Kullanma

Verilerden Tablo Oluşturma
Tablo Formatı ve Yapısını Değiştirme
Tabloda Yapılandırılmış Referansları Kullanma

Formüller ve Fonksiyonlar

Ilişkili ve Mutlak Referansları Kullanma
Temel Finans, Metin ve Mantıksal Fonksiyonları Kullanma
Eğer
Ve /Yada
Eğer(eğer)
Etopla/Çoketopla/Eğersay
Soldan/Sağdan/Parçaal/Büyükharf/Küçükharf/Yazım.Düzeni
Düşeyara
Yatayara
Veritabani Fonksiyonlarini Kullanma
Vseçtopla
Vseçort
Vseçsay
Vseçmak/Vseçmin

Sıralama ve Filtreleme

Temel Sıralama Seçeneklerini Kullanma
Gelişmiş Sıralama Seçenekleri
Gelişmiş filtreleri Kullanma
Veri Doğrulamayı Kullanma

Verileri Düzenlemek

Tekrarlayan Kayıtları Temizlemek
Verileri Sınırlandırmak
Verileri Dönüştürmek
Metni Sütunlara Bölmek
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Hedef Ara ve Senaryo Yöneticisi

Hedef Ara Kullanma
Durum Senaryoları Üretmek
Durum Senaryolarını Düzenlemek
Senaryo Sonuçlarını Özetlemek
Durum Senaryolarını Silmek

Özet Tablo Oluşturmak

Özet Tablo Oluşturmak
Özet Grafik Almak
Özet Tablolara Hesaplanabilen Alanlar Eklemek
Özet Tabloları Sıralamak
Özet Tabloları Filtrelemek

Dilimleyicilerle Çalışmak

Dilimleyici eklemek ve kullanmak
Farklı Dilimleyiciler Eklemek
Dilimleyici Ayarlarını Değiştirmek
Dilimleyicileri Biçimlendirmek
Dilimleyicileri Temizlemek

Koruma ve Nihai Hale Getirme

Koruma Ekleme
Koruma içinde Düzenlemeye İzin Verme
Excel Seçeneklerini Özelleştirme

Ön Koşullar

Temel excel eğitimine katılmış olmak
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